萧山商业城市场管理手册


 商业城市场营业房（办公房）
装饰装修审批规定

为了加强商业城各市场管理，规范经营户对营业办公用房的装饰装修，防止因违规操作导致不安全因素的发生，特制定以下规定：
一、装饰装修审批的范围

1、市场营业房内装饰、门面装饰。
2、市场内办公用房装饰装修。
3、营业房、办公用房周围的公共部位。
4、涉及供水供电、消防管道管线移位。
5、市场内店牌、广告牌匾安装。
二、装饰装修提供资料

1、装饰户书面报告。
2、装饰范围内的平面（立体）图纸。
3、装饰户营业执照或身份证明（复印件）。
4、涉及房屋墙面拆除、门面改动，开门洞等结构改变的，需提供房屋设计单位的证明、产权证明和所有人同意证明。
5、装饰装修审批表一式两份。
三、装饰装修审批程序

1、装饰户申请报告（书面）。
2、市场根据提供的资料、材料，实地踏勘，经理签署书面意见。
3、营业房内未涉及消防设施改动、移位的报市场管理科审批。
4、涉及消防设施、公共部位装饰、墙面改动等，需经市场管理科、社会事务科查看后报分管领导审批。
5、涉及结构改动、门面重开、消防系统移位等需相关职能部门书面同意后方可实施。
四、装饰装修要求

1、装饰要求符合市场规定。
2、装饰时不得破坏整体格局。
3、广告内容需经有关部门审批。
4、装饰要明确起止时间。
5、装饰过程要明确安全责任及公共卫生清扫责任。
6、装修使用材料必须符合防火要求，电线必须套管。
7、交足装修押金，装饰完毕验收合格并清理完装修垃圾后退还押金：30m2以下，500元；30m2—50m2以下，1000元；50m2—200 m2，1500元；200m2以上，按实商定。消防水、报警系统所需费用另交。
五、装饰装修实效监督

1、申请人上报书面材料后2个工作日内由市场实地查看，并提出书面意见。

2、市场同意后报科室，在2个工作日内完成勘察并提出书面意见。
3、报管委会领导审批在2个工作日内完成。
4、审批同意后返还市场保留一份，并按审批内容监督执行，发现问题及时制止并上报。装饰装修完毕后由市场负责验收，并在验收表上签字。
5、监督人在装饰过程中放任不管，发现一户扣监督人50%当月考核工资。
6、发现问题不及时上报制止，造成后果的，扣监督人当月考核工资，并扣除市场分管副经理、经理50%当月考核工资。
7、对违反市场审批规定，违规操作，造成严重后果的，扣除监督人半年奖，扣除市场分管副经理、经理当月考核工资，并在管委会内通报批评。
